PROCEDURA REALIZAC]I OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Opracowano: 26.08.2020 r.

Podstawa prawna:

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.
(Dz. U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483, z p6zn. zm.),
2. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty
(tj.: Dz. U.z 2019 ., poz. 1481, z p6zn. zm.),
3. ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(tj.: Dz. U. z 2019 ., poz. 1438, z p6zn. zm.),
4. ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$§wiatowe
(tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 910)
5. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r.
w sprawie indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci

i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy
(tj.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1616)

Nauka jest obowiazkowa do ukonczenia 18 roku zycia.
Obowiazek szkolny dziecka rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 7 lat, oraz trwa do ukonczenia szkoty
podstawowej, nie dluzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia.

(art. 35 ust.1 i 2 ustawy - Prawo oswiatowe).

§1
FORMY SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

I. Obowiazek szkolny jest spelniany przez dzieci i mlodziez:
1) poprzez uczgszczanie do publicznych lub niepublicznych szkét podstawowych,
w tym szkot specjalnych,
2) w specjalnych o$rodkach szkolno — wychowawczych,
3) w ramach nauczania indywidualnego (mozliwos¢ ta dotyczy dzieci i mtodziezy, ktorym stan

zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty.



V.

a)
b)

c)
d)

2)

§2
OBOWIAZKI | PRAWA RODZICOW
WYNIKAJACE Z OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Rodzice ucznia podlegajacego obowigzkowi szkolnemu sa zobowigzani do:
dopetnienia czynno$ci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do Szkoty Podstawowej
im. Janusza Kusocinskiego w L.obudzicach,
zapewnienia regularnego uczgszczania dziecka na zajecia edukacyjne,
zapewnienia dziecku warunkow umozliwiajacych przygotowanie si¢ do zaje¢ edukacyjnych,
informowania, w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora szkoly podstawowe;j,
w obwodzie ktorej dziecko mieszka, o realizacji obowigzku szkolnego spelnianego
w sposob okreslony w art. 36 ust. 10 lub 11 ustawy — Prawo o$wiatowe
zapewnienia dziecku realizujagcemu obowigzek szkolny poza szkota warunkéw do nauki
okreslonych w decyzji dyrektora szkoty.
Niespetnianie  obowigzku  szkolnego  podlega  egzekucji ~w  trybie  ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U. z 2019 r,
poz. 1481, z po6zn. zm.).
Ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji okresla tryb 1 $rodki egzekucji
administracyjnej stosowane w celu doprowadzenia do wykonania obowiazkow.
W przypadku emigracji ucznia, rodzic zobowiazany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia
dyrektorowi szkotly, informujac o doktadnym terminie przestania dokumentoéw dotyczacych
realizacji obowiazku szkolnego w kraju, w ktorym przebywa dziecko.

Rodzicom przystuguje prawo do:

1) wystapienia do dyrektora Szkoty Podstawowej w Lobudzicach z wnioskiem o speinianie

przez dziecko obowigzku szkolnego poza szkota,
wystgpienia do dyrektora Szkoty Podstawowej w Lobudzicach z wnioskiem o udzielenie

zezwolenia na indywidualny program lub indywidualny tok nauki.

§3

ZADANIA DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ W ZAKRESIE WEASCIWEGO

SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO PRZEZ UCZNIOW

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach, ktoremu podlega
okreslony obwdd, sprawuje kontrolg speilniania obowigzku szkolnego przez dzieci

zamieszkujace w obwodzie tej szkoty. W jego imieniu czynno$ci zwigzane



1)

2)

3)

4)

z egzekwowaniem obowigzku szkolnego spetniaja: samodzielny referent, pedagog szkolny,
wychowawcy poszczegdlnych oddziatow.

Zadania dyrektora szkoly:

prowadzi ksigge ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych
w obwodzie szkoty,

dokonuje corocznych adnotacji w ksiedze ewidencji, wpisujac informacje o spetnianiu przez
dziecko obowigzku szkolnego w danej lub w innej szkole,

prowadzi ksiege uczniéw, w ktorej dokonuje chronologicznie wpisow wedlug dat przyjecia
uczniéow do szkoty,

po stwierdzeniu niespetniania przez dziecko obowigzku szkolnego (co najmniej 2 tygodnie
nieusprawiedliwionej nieobecnosci) i wyczerpaniu wszystkich mozliwych dziatan szkoty,
podejmuje czynnosci przedegzekucyjne i Kieruje do jego rodzicéw (opickunow prawnych)
upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest realizowany
i wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz informacja,
7ze niespelnianie tego obowigzku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego. Adresatem upomnienia jest zobowigzany (w tym przypadku
rodzic badz opiekun prawny). Wymagana jest forma pisemna, za§ tre§¢ upomnienia
to wezwanie do wykonania obowigzku, z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego. Dla celoéw dowodowych konieczne jest takie doreczenie
upomnienia, aby mozna bylo ustali¢ dzien (datg), w ktérym dorgczenie nastapito — czyli,
w razie korzystania z drogi pocztowej, za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (zawierajgcym
adnotacj¢ mowiagca o tym, ze w przypadku kiedy dana osoba nie jest adresatem pisma,
np. sasiad, dozorca domu, zobowigzuje si¢ przekazac¢ je adresatowi i bierze na siebie za to
odpowiedzialnos$¢). Koszty upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
okresla Minister Finansow w drodze rozporzadzenia w sprawie wysokosci kosztow
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczgciem egzekucji

administracyjnej,

5) w przypadku niezastosowania si¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) do trzykrotnego

wezwania, mimo uplywu wyznaczonego w upomnieniach terminu, po uplywie 7 dni,
od dnia doreczenia trzeciego upomnienia, Kieruje sprawe na droge egzekucji
administracyjnej do organu egzekucyjnego, ktorym zgodnie z art. 20 § 1 ust. 2 ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji jest wlasciwy organ jednostki samorzadu

terytorialnego — Burmistrz Zelowa,

6) jako wierzyciel szkoly wystawia tytul wykonawczy, sporzadzony w 2 egzemplarzach

na podstawie art. 27 § 1 ustawy egzekucyjnej. Wzor tytutu wykonawczego ustalony zostat

zgodnie z zal. nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 lutego 2017 r. w sprawie



wzorow  tytutbw  wykonawczych  stosowanych ~w  egzekucji  administracyjnej
(Dz. U. z 2017 r. poz. 469),

7) wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucji administracyjnej. Poniewaz egzekucja
obowigzku szkolnego ma charakter niepieni¢zny, dyrektor wskazuje we wniosku s$rodek
egzekucyjny, ktérym jest grzywna w celu przymuszenia (art. 28 ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji) oraz proponowana wysokos¢ grzywny. Grzywne naktada si¢
na ustawowego przedstawiciela dziecka, tj. rodzicow lub jego opieckunéw prawnych.
Grzywna w celu przymuszenia moze by¢ naktadana kilkakrotnie. Kazdorazowo natozona
grzywna nie moze przekracza¢ kwoty 10.000 zlotych, a grzywny naktadane wielokrotnie nie
moga tacznie przekroczy¢ kwoty 50.000 zlotych (art. 120, art. 121 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji. W art. 59 § 1 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji okre§lono przypadki, w ktorych postgpowanie egzekucyjne podlega
umorzeniu,

8) sktada do organu egzekucyjnego — Burmistrza Zelowa wniosek oraz tytul wykonawczy
z zataczonymi kserokopiami upomnienia i dowodem ich doreczenia (art. 26 § 1, art. 27 § 1
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji),

9) w porozumieniu z wychowawcg 1 pedagogiem szkolnym pisemnie powiadamia
Sad Rejonowy w Belchatowie I Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej ds. Rodzinnych
i Nieletnich - w przypadku, gdy wyczerpano wszelkie mozliwe S$rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem, rodzicami/opiekunami prawnymi, spotkania
z pedagogiem, trzykrotne upomnienie itd.) i pomimo Wwszczetego postgpowania
egzekucyjnego, uczen nadal nie realizuje obowiazku szkolnego,

10) podejmuje decyzje administracyjne w sprawach obowigzku szkolnego przewidziane
przepisami ustawy,

11) wspoétdziata z rodzicami/opiekunami prawnymi w realizacji przez ich dziecko obowigzku
szkolnego,

12)w przypadku przyjecia ucznia mieszkajacego w obwodzie innej szkoty powiadamia
jej dyrektora o przyjeciu ucznia do swojej szkoty i informuje go o spetnianiu przez ucznia
obowigzku szkolnego,

13) wystepuje z pisemnym wnioskiem do policji o ustalenie pobytu dziecka w przypadku
niedopetnienia przez rodzicow warunku z § 2 pkt. 3 w terminie 2 tygodni od podanej
w o$wiadczeniu daty.

1I. Zadania samodzielnego referenta:

1) sporzadza wniosek do organu prowadzacego szkote w sprawie udzielenia informacji
dotyczacej dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie

szkoty,



2) wysyla potwierdzenie do szkoty obwodowej ucznia bedacego spoza obwodu szkoty,

realizujagcego obowigzek szkolny w Szkole Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego

w Lobudzicach,

3) kontroluje spelnianie obowigzku szkolnego przez ucznia zamieszkujagcego w obwodzie

1)

2)

3)

4)

1)
2)

3)

Szkoly Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach a realizujagcego obowigzek
szkolny poza obwodem szkoty.

Zadania wychowawcow i pedagoga szkolnego:

po stwierdzeniu nieuczg¢szczania przez ucznia na zajgcia edukacyjne, nie pozniej niz
po 3 dniach nicusprawiedliwionej nieobecnosci, wychowawca klasy nawigzuje kontakt
telefoniczny lub pisemny z rodzicami (opiekunami prawnymi) w celu ustalenia przyczyny
nieobecnosci ucznia W szkole,

w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w szkole trwajacej CO najmniej
tydzien, wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza
spotkanie z rodzicami ucznia (opiekunami prawnymi) w szkole w obecno$ci wychowawcy
Klasy,

rowniez w sytuacji, gdy wychowawca klasy stwierdza, ze taczna liczba godzin lekcyjnych
nieusprawiedliwionych za poprzedni miesigc, rozliczona do dnia 10 nast¢pnego miesigca
przekroczyta 30 godzin, powiadamia pedagoga szkolnego,

pedagog szkolny, ktory nawigzuje kontakt z rodzicami (opiekunami prawnymi) ucznia,
kazdorazowo wyjasnia zaistnialg sytuacje. Po stwierdzeniu niespelniania przez ucznia
obowiazku szkolnego, powiadamia dyrektora szkoty, ktory nastepnie postepuje wedlug

procedury o realizacji obowigzku szkolnego przez uczniow.

§4
ROLA PORADNI PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

W sprawach zwigzanych ze spetnianiem obowigzku szkolnego poradnia psychologiczno
pedagogiczna wydaje Orzeczenia i opinie dotyczace:

udzielenia zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki,

kwalifikowania ucznia do zajg¢¢ rewalidacyjnych dla dzieci z niepelnosprawnoscia
intelektualna,

potrzeby indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy, ktérych stan zdrowia uniemozliwia

lub znacznie utrudnia uczgszczanie do szkoty.



1)

2)

3)

§5
OBOWIAZKI ORGANU PROWADZACEGO

przesytanie do szkoty biezacych informacji o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji
dzieci i mtodziezy,

ustalanie planu sieci publicznych szkoét podstawowych prowadzonych przez gming, a takze
okreslanie granic obwodow publicznych szkot,

naktadanie grzywny w celu przymuszenia do wykonania obowigzku szkolnego zgodnie
z art.122 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji i dorgczanie

zobowigzanemu: odpisu tytulu wykonawczego oraz postanowienia o natozeniu grzywny.

§6
DOKUMENTACJA SZKOLY
DOTYCZACA SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

KSIEGA EWIDENCII dzieci podlegajacych obowiazkowi szkolnemu. Do ksiggi ewidencji

wpisuje si¢:

1) wszystkie dzieci zamieszkale w obwodzie szkoly, niezaleznie od tego czy uczeszczaja one

do szkoty obwodowej,

2) coroczne adnotacje zawierajace informacje o:

a) spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego w tej lub innej szkole,
b) spelnianiu obowigzku szkolnego poza gimnazjum, z podaniem decyzji, na podstawie

ktorej dziecko spetnia obowigzek poza szkola.

. KSIEGA UCZNIOW - do ksiegi uczniéw wpisuje si¢ uczniow uczeszczajacych do szkoty

zarowno z obwodu gimnazjum jak i spoza obwodu. Zawiera ona chronologiczne wpisy
przyjecia ucznidow do szkotly, ktore powinny by¢ dokonywane z chwilg przyjecia ucznia
do szkoty.
§7
NADZOR DYREKTORA
NAD SPELNIANIEM OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Badanie dokumentacji zwigzanej z ewidencja spetniania obowigzku szkolnego.

Ocena stopnia realizacji przez wychowawcow, pedagoga szkolnego, samodzielnego
referenta szkoty zadan zwigzanych z kontrolg spetniania obowigzku szkolnego.
Rozpoznawanie skali 1 przyczyn niespelniania obowigzku szkolnego.

Rozpoznawanie i ocena dziatan, lub ich braku, podejmowanych przez osoby wymienione

w punkcie 2 w celu egzekwowania spetniania obowiazku szkolnego.



§8
INFORMACJE DODATKOWE

Zobowigzanemu — rodzicowi/opiekunowi prawnemu dziecka niespetlniajagcego obowigzku
szkolnego — stuzy prawo zgloszenia zarzutow i wniesienia zazalenia w sprawie prowadzenia calego
postepowania egzekucyjnego (art. 33 i 34 ustawy egzekucyjnej) oraz prawo wniesienia zazalenia
na postanowienie o natozeniu grzywny.

W przypadkach szczegdlnych, w odniesieniu do uczniow nierealizujacych obowigzku szkolnego,
zwlaszcza przejawiajacych cechy demoralizacji oraz z rodzin niewydolnych wychowawczo,
gdy szkota wyczerpata juz prawnie dostgpne Srodki oddzialywan wychowawczych,
rekomendowanym jest wniosek wierzyciela/dyrektora szkoty skierowany do wiasciwego Wydziatu
Rodzinnego 1 Nieletnich Sadu Rejonowego o wglad w sytuacje rodzinng maloletniego 1 podjecie
stosownych dziatan.

W razie wykonania obowigzku okreslonego w tytule wykonawczym (regularnego posytania dziecka
do szkotly) natozone, a nieuiszczone lub niesciggnigte grzywny w celu przymuszenia podlegaja
umorzeniu (art. 125 ustawy egzekucyjnej).

§9
|. ZALACZNIKI NIZEJ WYMIENIONE SA INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEJ
PROCEDURY:
1) zalacznik nr 1 - Upomnienie dyrektora szkoty w zwigzku z brakiem realizacji obowigzku
szkolnego przez ucznia,
2) zatacznik nr 2 - Tytul wykonawczy,
3) zatacznik nr 3 - Wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej w zwigzku z brakiem

realizacji obowigzku szkolnego przez ucznia.



Zalgcznik nr 1

(pieczatka szkoty)

...................................... (adres zamieszkania)
(znak sprawy)

UPOMNIENIE
Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filia w Bujnach
Szlacheckich, jako organ powotany do kontroli spetniania obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego/obowigzku szkolnego* przez dzieci zamieszkale w granicach obwodu szkoty,
na podstawie art. 15 oraz art. 120 i art. 121 §1 - §3 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tj.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1438, z p6zn. zm.)

w zwigzku z art. 41 ust. 1 1 art. 42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe
(tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 910) wzywam

(rodzice lub opiekunowie prawni)
e do realizacji obowigzku szkolnego poprzez dopehienie czynnosci zwigzanych

Z€ ZEROSZEIMCIIL .....oocceceveveee s do szkoty, *
(imig i nazwisko dziecka)

w zwigzku z tym, ze syn/corka* nie uczgszcza regularnie do szkoty i w miesigcu
............................................ opuscit/a ... godzin obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych
bez usprawiedliwienia

® 0 POSYIANIA ....ooooc s na obowiazkowe zajgcia edukacyjne*.
(imig¢ i nazwisko ucznia)

Niespelnienie wymienionego obowiazku w terminie 7 dni od otrzymania upomnienia
spowoduje skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego — zastosowanie
wobec Panstwa (Pana/Pani) srodkéw przymusowych poprzez natozenie grzywny w celu
przymuszenia w wysokosci 5.000 zt (pieciu tysigcy ztotych), ktdéra moze by¢

naktadana wielokrotnie do kwoty 50.000 zt (pig¢dziesigciu tysiecy ztotych).

* niepotrzebne skresli¢
** za zwrotnym poswiadczeniem odbioru



Zalgcznik nr 2

(pieczatka szkoty)

...................................... (adres zamieszkania)
(znak sprawy)

TYTUL WYKONAWCZY NR ...

Na podstawie art. 26 § 1 i 2 oraz art. 27 § 1 i 3 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tj.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1438, z pézh. zm.),

dyrektor Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filia w Bujnach

Szlacheckich, po stwierdzeniu niespetniania przez ucznia/uczennice™
............................................................................... klasy ............ obowigzku szkolnego — mimo upomnienia
zdnia ..o, potwierdza, ze na podstawie art. 42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —

Prawo oswiatowe (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 910) obowigzek ten jest wymagalny i wszczyna na
podstawie niniejszego tytulu wykonawczego postgpowanie egzekucyjne w administracji w celu
przymuszenia do wykonania obowigzku szkolnego.

Tytul ten w razie zastosowania grzywny w celu przymuszenia stanowi — zgodnie
z art. 119 i 121 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji — podstawe do naktadania
dalszych grzywien, jezeli bedzie to niezbedne dla przymuszenia do wykonania obowigzku
szkolnego.

Zgodnie z art. 33 i art. 34 ustawy 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji zobowigzanemu
przystuguje prawo zgloszenie zarzutow do dyrektora Szkoty Podstawowej w Lobudzicach
w terminie 7 dni od daty dorgczenia tytutu wykonawczego.

Na podstawie art.125 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, w przypadku
wykonania obowigzku okreslonego w tytule wykonawczym — regularnego posylania dziecka
do szkotly, nalozone, a nieuiszczone lub nieSciggnigte grzywny w celu przymuszenia podlegaja

umorzeniu.

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3

Lobudzice, dnia

(pieczatka szkoty)

Burmistrz Zelowa

WNIOSEK O WSZCZECIE EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ
Na podstawie art. 26 § 1 oraz art. 5 i art. 20 § 1 pkt. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tj.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1438, z pbézn. zm.),
w zwigzku z art. 42 ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 910,
dyrektor

SZKOLY PODSTAWOWE] IM. JANUSZA KUSOCINSKIEGO W LOBUDZICACH
Z FILIA W BUINACH SZLACHECKICH

(nazwa szkoty)
W oparciu o wystawiony przez siebie tytut wykonawczy — wnosi 0:

1) wszczgeie egzekucji administracyjnej obowigzku o charakterze niepienigznym wobec
PANI/PANA et

AArES ZAMIESZKANIA: ....eiivieieiieccie ettt e st e et e s seesbeeeeeaeeneenres , jako

zobowigzanego, ktory wuchyla sie¢ od wykonania obowigzku zapewnienia dziecku
(imie i nazwisko dziecka)
data | MIEJSCE UrOUZENIA: ....ccvveieeeieeiieiieeeetie sttt e ste e e e e nteeneesreeseeeneenneeneas ,
regularnego uczeszczania na zajgcia szkolne w:
Szkole Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach

z Filig w Bujnach Szlacheckich
w obwodzie, ktorej dziecko posiada miejsce zamieszkania;

2) zastosowanie grzywny w celu przymuszenia, jako $rodka egzekucji administracyjnej
obowigzkow o charakterze niepieni¢znym — z uwagi na charakter czynnos$ci objetej zakresem
obowigzku, ktorego nie moze spetni¢ inna osoba w zamian za zobowigzanego.

(podpis i pieczgtka dyrektora szkoty)
W zataczeniu:

1. Tytut wykonawczy — (TW-2),

2. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopia upomnienia
oraz dowdd skutecznego dorgczenia upomnienia.
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