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PROCEDURA ORGANIZAC)JI POMOCY
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNE] DLA UCZNIOW

Podstawa prawna:

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE]J z dnia 9 sierpnia 2017r.
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach ( tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1798)
STATUT Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach

z Filig w Bujnach Szlacheckich

A. USTALENIA OGOLNE

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego

indywidualne potrzeby edukacyjne, wynikajace w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

z niepelnosprawnosci,

z niedostosowania spotecznego,

z zagrozenia niedostosowaniem spolecznym,

z zaburzen zachowania emocji,

ze szczegolnych uzdolnien,

ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sie,

z deficytdéw kompetencji 1 zaburzen sprawnosci jezykowych,

z przewleklej choroby,

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

z niepowodzen edukacyjnych,

z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia 1 jego rodziny,
sposobem spgdzania czasu wolnego i1 kontaktami srodowiskowymi,

z trudno$ci adaptacyjnych zwigzanych z roéznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem
za granicg (powrot zza granicy, zmiana szkoty).

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspolpracy z:

1)
2)

3)
4)
5)

rodzicami uczniow;

poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi,
zwanymi dalej ,,poradniami”;

placoéwkami doskonalenia nauczycieli;

innymi przedszkolami, szkotami 1 placoéwkami;

organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dzialajacymi

na rzecz rodziny, dzieci 1 mtodziezy.
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3. Do zadan nauczycieli i specjalistow nalezy w szczeg6lnosci:
1) rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniow;

2) okreslanie mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien uczniow;

3) rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
ucznidow, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie ucznidw 1 ich
uczestnictwo w zyciu oddziatu przedszkolnego, szkoty;

4) podejmowanie dziatan sprzyjajacych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniow

w celu podnoszenia efektywnos$ci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania;

5) wspolpraca z poradnia w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym,
w szczegOlnosci w zakresie oceny funkcjonowania ucznidow, barier 1 ograniczen
w srodowisku utrudniajgcych funkcjonowanie uczniow i ich uczestnictwo w zyciu szkoty.

4. W szkole pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:

1) podczas biezacej pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli
1 specjalistow,

2) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia,

3) zaje¢¢ rozwijajacych umiejetnosé uczenia sie,

4) zaje¢ dydaktyczno - wyréwnawczych,

5) zaje¢ korekcyjno - kompensacyjnych,

6) zaj¢¢ rozwijajacych kompetencje emocjonalno — spoteczne,

7) zaj¢¢ o charakterze terapeutycznym,

8) zaje¢ logopedycznych,

9) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztalcenia i kariery zawodowe;,

10) zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia,

11) porad 1 konsultacji,

12) warsztatow.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest §Swiadczona takze rodzicom/opiekunom prawnym
ucznia oraz nauczycielom. Wyraza si¢ ona w udzielaniu wsparcia w rozwigzywaniu trudnosci
wychowawczych 1 dydaktycznych oraz rozwijaniu umiej¢tnosci pracy z dzieckiem.

6. Nauczyciele, wychowawcy oraz specjalisci prowadza obserwacje pedagogiczng, rozpoznaja
odpowiednio indywidualne potrzeby rozwojowe i1 edukacyjne oraz indywidualne mozliwosci
psychofizyczne ucznidow, w tym zainteresowania i1 uzdolnienia.

7. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz
mozliwos$ci psychofizyczne wymaga objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng, nauczyciel
lub specjalista niezwlocznie udzielajg takiej pomocy uczniowi w trakcie biezacej pracy,
informujac o tym fakcie wychowawece klasy i dyrektora szkoty.

8. Nauczyciele w biezacej pracy z uczniem prowadza wspomaganie uczniow w wyborze
kierunku ksztalcenia i zawodu.

9. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
1 nieodptatne.



10. Rodzic, jezeli nie wyraza zgody na organizowanie w szkole pomocy psychologiczno-
pedagogicznej lub z niej rezygnuje w trakcie udzielania, sklada pisemng rezygnacje
w tej sprawie (zalacznik nr 3).

11. Po wplynigciu opinii/orzeczenia PPP do sekretariatu szkoty, sekretarz szkoty nanosi date
wplywu na dokument i przekazuje jego kopie pedagogowi szkolnemu.

12. Pedagog szkolny prowadzi ewidencje wszystkich opinii/orzeczen PPP uczniéow szkoty
(zalgcznik nr 5).

13. Pedagog szkolny przechowuje i udostepnia nauczycielom/specjalistom opinie i orzeczenia
PPP za potwierdzeniem wypozyczenia i zwrotu.

14. Pedagog szkolny przekazuje kopie opinii/orzeczenia PPP wychowawcy klasy ucznia,
ktorego dokument dotyczy za potwierdzeniem odbioru (na kopii dokumentu — czytelny podpis
wychowawcy, data), ktorg zachowuje szkolny pedagog, druga kopi¢ otrzymuje wychowawca
klasy.

15. Wychowawca ma obowiazek poinformowania nauczycieli/specjalistow o posiadaniu
przez ucznia opinii/orzeczenia PPP 1 obliguje ich do pisemnego potwierdzenia zapoznania si¢
z dokumentem na kopii opinii/orzeczenia (czytelny podpis, data).

16. Pedagog szkolny prowadzi wykaz nauczycieli/specjalistéw, ktorzy potwierdzajg podpisem
z datg zapoznanie si¢ z opiniami/orzeczeniami uczniow, ktére sa do wgladu u wychowawcy
klasy lub u szkolnego pedagoga.

17. Zgloszenia wuczniéw do diagnozy pedagogiczno-psychologicznej w poradni
psychologiczno-pedagogicznej wychowawca oddziatu sktada do pedagoga szkolnego,
opracowuje opini¢/wniosek o uczniu i przedklada w sekretariacie szkoly w celu zaopiniowania
go przez dyrektora szkoty.

18. Dokumentacja udzielania uczniom pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole
przechowywana jest w indywidualnych teczkach ucznia, ktérych zawarto$¢ nadzoruje
wychowaweca klasy. Teczki przechowywane sa w pokoju nauczycielskim, w zabezpieczonej
szafce.  Teczki uczniow zawieraja  dokumentacj¢ badan 1 czynnoSci uzupetniajgcych
prowadzonych w szczegdlnosci przez pedagoga, psychologa, logopede, doradce zawodowego,
terapeut¢ pedagogicznego, lekarza oraz innego specjaliste, a takze indywidualne programy
edukacyjno-terapeutyczne oraz indywidualne programy zaj¢¢ oraz:

- pisemne informacje dotyczace form i okresu objecia dziecka pomoca psychologiczno-
pedagogiczna w szkole,

- wnioski rodzicéw w sprawach zwolnien z okreslonych zajeé, objecia

dziecka pomocag itp.

- dokumentacj¢ zwigzang z formulowanymi opiniami nauczycieli 1 specjalistow
przekazywanymi rodzicom lub instytucjom w ramach ich kompetencji, np. do poradni
psychologiczno-pedagogiczne;,

- notatki z rozmow, spotkan, ustalen itp. lub pozyskiwane od tych instytucji (opinie, orzeczenia)
- arkusze obserwacji, diagnozy szkolne, analizy, badania, dokumentacja stanu zdrowia,
wielospecjalistyczne oceny poziomu funkcjonowania ucznia, IPET, (opinie, orzeczenia),

- wytwory prac dziecka (testy na wejscie, sprawdziany, dyktando, rysunki, karty pracy itd.),

- wyniki obserwacji pedagogicznych (mocne strony, predyspozycje, zainteresowania
1 uzdolnienia ucznia, przyczyny niepowodzen edukacyjnych Ilub trudnosci w jego



funkcjonowaniu, bariery i ograniczenia utrudniajace funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo
w $rodowisku szkolnym),

dostosowania wymagan edukacyjnych 1 oceny efektywnosci udzielanej pomocy

psychologiczno-pedagogicznej,

- pozyskane informacje od rodzicow, organizacji pozarzagdowych, instytucji i podmiotow
dziatajacych na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy; warunki wspotpracy).

19. Nauczyciele/specjaliSci monitorujg przebieg realizacji udzielanej pomocy psychologiczno —

pedagogicznej uczniom, sg zobowigzani do prowadzenia dokumentacji swojej pracy, dostosowuja

wymagania do potrzeb rozwojowych i mozliwosci psychofizycznych ucznia, dokonuja efektywnosci

udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dwa razy do roku.
20. Wychowawcy klas prowadza Ewidencje przydzielonych form pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla uczniéw z uwagi na ich indywidualne potrzeby edukacyjne w danym roku

szkolnym. Ewidencje przechowuja w teczce ucznia - Zalacznik nr 4;
21. Dyrektor szkoly organizuje wsparcie w zakresie realizacji zadan z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej majace na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy.

B. ORGANIZOWANIE | UDZIELANIE POMOCY
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ DLA UCZNIOW,
KTORZY NIE POSTADAJA OPINII OPRACOWANEJ
PRZEZ PORADNIE PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA

W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzglgdu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne powinien zosta¢ objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng, a nie
posiada opinii rodzic/opiekun prawny, nauczyciel, wychowawca, specjalista prowadzacy
z uczniem zajgcia, pracownik poradni psychologiczno-pedagogicznej, pracownik socjalny,
asystent rodziny, kurator sadowy, itd. przedktada dyrektorowi szkoty, w porozumieniu
z wychowawca klasy, pisemny wniosek o objecie ucznia pomoca (zalacznik nr 1).

Po wptynieciu do dyrektora wniosku, o ktorym mowa w pkt. 1, dyrektor szkoty, pedagog szkolny,
wychowawca klasy wspolnie omawiaja i analizuja sytuacj¢ edukacyjno-wychowawcza ucznia,

w celu przyznaniu mu odpowiedniej formy pomocy psychologiczno — pedgogiczne;.

Dyrektor szkoty w formie pisemnej informuje rodzica/opiekuna prawnego ucznia o potrzebie
objecia go pomoca psychologiczno — pedagogiczng oraz o zaplanowanych dla niego formach
pomocy, okresie jej udzielania, wymiarze godzin, osobie realizujacej pomoc (zalacznik nr 2) —
w zalgczniku numer 2 rodzic/opiekun prawny wyraza lub nie wyraza zgod¢ na przydzielone
uczniowi formy formy pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

W  przypadku calkowitej lub czeSciowe] rezygnacji przez rodzica/opiekuna prawnego
dziecka z udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty - rodzic/opiekun
wypisuje rezygnacj¢ (zalacznik nr 3), ktorg przechowuje wychowawca klasy, a jej kopie pedagog
szkolny.

Wychowawca klasy, po otrzymaniu kopii zatgcznika nr 2 (informacja dyrektora szkoty dla rodzicow
w sprawie obj¢cia ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng), o ktorym mowa w pkt. 3,
informuje innych nauczycieli 1 specjalistow o objeciu ucznia pomocg psychologiczno-
pedagogiczng i na biezgco monitoruje jej realizacje.



Dokumentacja udzielania uczniom pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole
przechowywana jest w indywidualnych teczkach ucznia, ktorych zawarto$¢ nadzoruje wychowawca
klasy wedlug punktu Postanowienia ogélne nr 18.

. Nauczyciele/specjalisci  monitorujg przebieg realizacji udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej uczniom, s3 zobowigzani do prowadzenia dokumentacji swojej pracy, dostosowu;ja
wymagania do  potrzeb rozwojowych 1 mozliwosci psychofizycznych ucznia, dokonujg
efektywnosci udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dwa razy do roku.

C. ORGANIZOWANIE | UDZIELANIE POMOCY
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
DLA UCZNIOW, KTORZY POSIADAJA OPINIE
OPRACOWANA I WYDANA PRZEZ PORADNIE
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA LUB SPECJALISTYCZNA

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, w przypadku posiadania przez ucznia/dziecko opinii wydanej
przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng lub specjalistyczng jest udzielana po zlozeniu przez
rodzica opinii w sekretariacie szkoty.

. Po wplynieciu opinii/orzeczenia PPP do sekretariatu szkoty, sekretarz szkoty nanosi datg wptywu na
dokument i przekazuje jego kopi¢ pedagogowi szkolnemu.

. Pedagog szkolny przekazuje kopi¢ opinii/orzeczenia PPP wychowawcy klasy ucznia, ktérego
dokument dotyczy za potwierdzeniem odbioru (na kopii dokumentu — czytelny podpis
wychowawcy, data), ktorag zachowuje szkolny pedagog, druga kopi¢ otrzymuje wychowawca klasy.
. Dyrektor szkoty, pedagog szkolny, wychowawca klasy wspdlnie omawiaja i analizuja sytuacje
edukacyjno-wychowawczg ucznia, tres¢ opinii, w szczegdlnosci zalecenia PPP, w celu przyznaniu
mu odpowiedniej formy pomocy psychologiczno — pedgogicznej.

. Dyrektor szkotly w formie pisemnej informuje rodzica/opiekuna prawnego ucznia o potrzebie objecia
go pomocg psychologiczno — pedagogiczng oraz o zaplanowanych dla niego formach pomocy,
okresie jej udzielania, wymiarze godzin, osobie realizujgcej pomoc (zalacznik nr 2) — w zataczniku
numer 2 rodzic/opiekun prawny wyraza lub nie wyraza zgod¢ na przydzielone uczniowi formy
formy pomocy pp.

W  przypadku calkowitej lub czeSciowe] rezygnacji przez rodzica/opiekuna prawnego
dziecka z udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty - rodzic/opiekun
wypisuje rezygnacje (zalacznik nr 3), ktorg przechowuje wychowaweca klasy, a jej kopi¢ pedagog
szkolny.

. Wychowawca klasy, po otrzymaniu kopii zatacznika nr 2, o ktérym mowa w pkt. 3, informuje innych
nauczycieli 1 specjalistow o objeciu ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng 1 na biezaco
monitoruje jej realizacje.

Dokumentacja udzielania uczniom pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole
przechowywana jest w indywidualnych teczkach ucznia, ktoérych zawarto$¢ nadzoruje wychowawca
klasy wedlug punktu Postanowienia ogoélne nr 18.

. Nauczyciele/specjaliSci  monitorujg przebieg realizacji udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej uczniom, s3 zobowigzani do prowadzenia dokumentacji swojej pracy, dostosowuja



wymagania do  potrzeb rozwojowych i1 mozliwosci psychofizycznych ucznia, dokonuja
efektywnosci udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dwa razy do roku.

D. ORGANIZOWANIE | UDZIELANIE POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNEJ DLA UCZNIOW, KTORZY POSIADAJA ORZECZENIE
O POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO

1. W przypadku posiadania przez ucznia/dziecko orzeczenia Poradni psychologiczno — pedagogicznej
lub specjalistycznej o potrzebie ksztalcenia specjalnego, pomoc psychologiczno-pedagogiczna
udzielana jest po ztozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego orzeczenia w sekretariacie szkoty.

2. Po wplynigciu orzeczenia do sekretariatu szkoty, sekretarz szkoty nanosi date wptywu na dokument
i przekazuje jego kopie pedagogowi szkolnemu.

3. Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane przez publiczng Poradni¢ Psychologiczno -
Pedagogiczng moga otrzymac:

a) uczniowie niepelnosprawni: niestyszacy, stabostyszacy, niewidomi, stabowidzacy,
Z niepelnosprawnos$cia ruchowa, w tym z afazja, z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu
lekkim, umiarkowanym lub znacznym, z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera
oraz z niepelnosprawno$ciami sprz¢zonymi,

b) uczniowie niedostosowani spotecznie,

¢) uczniowie zagrozeni niedostosowaniem spotecznym.

4. W powyzszym przypadku, w oparciu o posiadane przez szkote $rodki (finansowe, wyposazenie,

kadra) zapewnia si¢ tym uczniom:

a) realizacj¢ zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

b) warunki do nauki, sprzgt specjalistyczny i $rodki dydaktyczne, odpowiednie ze wzgledu
na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwos$ci psychofizyczne;

¢) zajecia specjalistyczne, o ktorych mowa w przepisach,

d) inne zajecia odpowiednie ze wzglgdu na indywidualne potrzeby rozwojowe i psychofizyczne,
w szczegblnosci zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutyczne;

e) integracj¢ ze Srodowiskiem réwiesniczym, w tym z uczniami petnosprawnymi;

f) przygotowanie do samodzielnosci w zyciu dorostym.

5. Niezwlocznie po zlozZeniu przez rodzica/opiekuna prawnego ucznia orzeczenia w szkole  dyrektor

szkoly powoluje zespot nauczycieli i specjalistow na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie.

6. W sktad zespotu wchodza nauczyciele 1 specjalisci prowadzacy zajgcia z uczniem.

7. Dla kazdego ucznia posiadajagcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego powotuje si¢

osobny zespot, przy czym dany nauczyciel, czy specjalista moze by¢ cztonkiem kilku zespotow.

8. Praca zespotu koordynuje wychowawca klasy, do ktorej uczeszcza uczen lub inny nauczyciel
wyznaczony przez dyrektora szkoty. Nauczycieli w pracach zespotu wspierajg specjalisci zatrudnieni
w szkole.

9. Niezwlocznie po zlozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego ucznia orzeczenia PPP o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, zespot, o ktorym mowa w punkcie 4, opracowuje Wielospecjalistyczna Ocene
Poziomu Funkcjonowania Ucznia - WOPFU, uwzgledniajac diagnoze oraz zawarte w orzeczeniu
zalecenia.



10.

11.
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15.
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17.
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WOPFU uwzglednia w szczegdlnosci:

- indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mocne strony, predyspozycje, zainteresowania
I uzdolnienia ucznia, przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia,
efekty dziatan podejmowanych w celu przezwyciezenia trudnosci;

- w zalezno$ci od potrzeb, zakres 1 charakter wsparcia ze strony nauczycieli, specjalistow, asystentow
lub pomocy nauczyciela.

Zespol, o ktorym mowa w punkcie 4, w terminie 30 dni od zlozenia w szkole orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego opracowuje dla ucznia Indywidualny Program Edukacyjno —
Terapeutyczny — IPET.

Program opracowuje si¢ na okres, na jaki zostalo wydane Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, nie dluzszy jednak niz etap edukacyjny.

WOPFU, po opracowaniu IPET- u, jest dokonywana co najmniej 2 razy w roku i uwzglgdnia oceng
efektywnosci wdrazanego indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego, w kazdym jego
elemencie.

W pracach nad opracowaniem wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia oraz
indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego, uczestniczg wszyscy nauczyciele uczacy
go oraz specjalisci.

Spotkania zespotu, o ktorym mowa w punkcie 4, mogg by¢ organizowane z inicjatywy kazdego
cztonka zespotu, rodzicéw lub dyrektora.

O spotkaniach zespotu, wychowawca informuje rodzicow ucznia, wysytajac wiadomosé
w elektronicznym dzienniku, w przypadku trudnosci komunikacyjnych — telefonicznie.

Osoby biorace udziat w spotkaniach zespotu sa zobowigzane do nieujawniania spraw poruszanych na
spotkaniu, ktére moga narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego rodzicoOw, nauczycieli specjalistow
pracujacych z uczniem/dzieckiem lub innych osob.

O terminach spotkan zespotu w celu dokonania wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia/dziecka oraz w celu opracowania IPET — u lub jego modyfikacji, za kazdym razem jest
informowany przez wychowawce rodzic, ktory ma prawo wzigc¢ udzial w spotkaniach zespotu.
Zesp6t po kazdym potroczu, corocznie, dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia, oceny realizacji IPET, uwzgledniajac oceng efektywnosci pomocy
psychologiczno-pedagogicznej udzielanej uczniowi oraz, w miar¢ potrzeb, dokonuje modyfikacji
programu.

W spotkaniach zespotu moze uczestniczy¢ osoba zaproszona przez Szkotg, np. pracownik  z poradni
lub przez rodzica, np. lekarz (osoba uprawniona, z racji posiadanych kwalifikacji, do wspolpracy
w zwigzku z organizowaniem pomocy psychologiczno — pedagogicznej).

Wychowawca oddzialu odpowiada za wlasciwe prowadzenie 1 przechowywanie dokumentacji
ucznia/dziecka.

Po powstaniu IPET — u, rodzic, od dyrektora szkoty, za posrednictwem wychowawcy lub szkolnego
pedagoga, otrzymuje informacje¢ o potrzebie objecia go pomoca psychologiczno — pedagogiczng oraz
o zaplanowanych dla niego formach pomocy, okresie jej udzielania, wymiarze godzin, osobie
realizujacej pomoc (zalacznik nr 2) — w zataczniku numer 2 rodzic/opiekun prawny wyraza lub nie
wyraza zgode na przydzielone uczniowi formy pomocy pp., rodzic/opiekun prawny ma prawo do
czesciowej lub catkowitej rezygnacji z przydzielonych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
. W przypadku catkowitej rezygnacji przez rodzica/opiekuna prawnego dziecka

z udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty - rodzic/opiekun



wypisuje rezygnacje (zalacznik nr 3), ktorg przechowuje wychowawca klasy, a jej kopi¢
pedagog szkolny.

24. Zespot opracowuje IPET w terminie:

a) do 30 wrzesnia danego roku szkolnego, w ktérym uczen/dziecko rozpoczyna od poczatku roku
szkolnego ksztatcenie w szkole lub
b) 30 dni od dnia zlozenia w szkole orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

25. W przypadku uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
wydane ze wzgledu na autyzm, w tym zespot Aspergera, niedostosowanie spolecznie I zagrozenie
niedostosowaniem spolecznym, niepetnosprawnosci sprz¢zone, dyrektor szkoty moze dodatkowo
zatrudni¢ nauczyciela wspotorganizujacego, posiadajacego odpowiednie kwalifikacje.

26. Nauczyciele/specjalisci monitoruja realizacje udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej:
zaje¢  dydaktyczno—wyréwnawczych, specjalistycznych, rewalidacyjnych, terapeutycznych,
logopedycznych poprzez autoewaluacje, staly monitoring, zbieranie informacji zwrotnych od
rodzicow 1 uczniow.

27. Wychowawca/koordynator zaktada indywidualne teczki dla kazdego ucznia objetego ksztalceniem
specjalnym lub pomoca psychologiczno-pedagogiczng, w ktorych powinny znajdowaé sie:
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, dokumentacja
Z obserwacji, notatki ze spotkan z rodzicami, informacje z badan i czynno$ci uzupetniajacych,
indywidualne programy edukacyjno-terapeutyczne IPET, WOPFU, notatki/protokoty spotkan
zespolu, np. modyfikacja IPET-u, programy zaje¢ rewalidacyjnych, dostosowania wymagan
edukacyjnych, oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej - wedtug
punktu Postanowienia ogdlne nr 18).

Teczki przechowywane sg w pokoju nauczycielskim, w zabezpieczonej szafce.

28. Rodzice ucznia otrzymuje kopie:

1) wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia - WOPFU,
2) indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego - IPET

IPET powstaje w dwdch egzemplarzach: jeden dla szkoty, jeden dla rodzica.

IPET i WOPFU jest odbierany przez rodzica osobiscie, po pisemnym potwierdzeniu odbioru,

podczas posiedzenia zespotu.

DYREKTOR SZKOLY

J /' U/ ’/\/' /

mgr-Beata Jersak



Zalgcznik nr 1
do Procedury organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow

Lobudzice, ......coooiiiiii

Dyrektor Szkoly Podstawowe;j
im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach

z Fila w Bujnach Szlacheckich

WNIOSEK
0 objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczng
(uczen nieposiadajacy opinii / orzeczenia)

Whioskuje o objecie dziecka/ucznia .............oooiiiiiiiiiiiiii klasy...............

pomoca psychologiczno-pedagogiCzng ..........ovuiuiiiiiiiiiitiiiit e

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)



Zalgcznik nr 2
do Procedury organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow

Informacja dla rodzicow
w sprawie objecia ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczng

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1798).

Dyrektor szkoty informuje o organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej

W roku SZKOINYM wecveverveereeneenneeenessenienne dla uczennicy/ucznia
klasy/punktu przedszkolnego/ oddziatu przedszkolNego...........ccceveererrerrerreerrnsersenseeseeneeseensennens

Formy pomocy Okres udzielania

psychologiczno- Wymiar Termin realizacji Osoba pomocy
pedagogicznej godzin prowadzaca psychologiczno-
pedagogicznej
Zalecenia do pracy
Z uczniem zawarte 1 zajecia/ wg podanego planu caty rok szkolny
w opinii/orzeczeniu tydziea |

lub inne wynikajace
z biezgcej potrzeby

Otrzymatam/tem w dniu: ..........coooeveiriieiececece e,
Czytelny podpis rodzica/opiekuna Prawnego: ................coceueveveererereeeeeereie et seseeseveessess s

Wyrazam zgode/ nie Wyrazam z80AY¥: ............cccoueveieeeiierinece ettt svesetesses s et sreesseeneae s

*niepotrzebne skreslié
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Zalgcznik nr 3
do Procedury organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow

EODUAZICE, vt e

Dyrektor Szkoly Podstawowe;j
im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach

z Filia w Bujnach Szlacheckich

REZYGNACJA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO UCZNIA
z przydzielonych form pomocy psychologiczno - pedagogicznej

(data i czytelny podpis rodzica/
opiekuna prawnego)
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Zalgcznik nr 4

do Procedury organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow

EWIDENCIA
PRZYDZIELONYCH FORM POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

(o |- INU 074 - TSRS KL e
W roku szkolnym .......cccceveeveeiiveieccecceeeenee,
Lp. Imie Powdd udzielania Wskazane formy udzielania
i nazwisko pomocy pomocy psychologiczno —
ucznia (opinia, orzeczenie, pedagogicznej — wymiar, Uwagi
inne) okresy udzielania,

kto realizuje
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Zalgcznik nr 5
do Procedury organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow

] EWIDENCJA
UCZNIOW POSIADAJACYCH OPINIE/ORZECZENIA

Wykaz uczniow
Szkoly Podstawowej w L.obudzicach im. Janusza Kusocinskiego w Y.obudzicach
z Filia w Bujnach Szlacheckich
posiadajacych opinie, orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego

W roku szKolnym ........cccceevevienneenennens

KLASA | Ilos¢ OPINIE Ilosé ORZECZENIA

RAZEM
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Szkota Podstawowa im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filia w Bujnach Szlacheckich
Lobudzice 54 97-425 Zelow tel. 44 634 22 89 ; 530 73 85 85
RSPO 133953 Regon 367742510 splobudzice@zelow.pl www.lobudzice.cal24.pl

PROCEDURA UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH

I INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

ORAZ KONTAKTOWANIA SIE UCZNIOW PRZEZ TELEFON

Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI i, | . OFA PODSTAWOWA

Z Filia w Buinart: ¥ 4 ...A‘H‘/(LL“.”
W CZASIE POBYTU W SZKOLE tobudzice ’é‘:”“i Szlacheckich
tel./fax 44 634 77440 Lelow

Posiadanie telefonow komorkowych i innyvch urzadzen elektronicznych przez uczniow
w szkole jest dozwolone pod warunkiem stosowania sie do ponizszych zasad

1. W czasie zaje¢¢ edukacyjnych, przerw oraz zaj¢¢ organizowanych przez szkotg poza jej terenem
obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefondw komoérkowych oraz innych urzadzen
elektronicznych.

2. Uczen moze posiada¢ telefon na terenie szkoty pod warunkiem, Ze pozostaje schowany
w szkolnym plecaku lub szafce stuzacej do przechowywania urzadzen elektronicznych.

3. Zastan jako$ciowy i bezpieczenstwo na terenie szkoty telefonu komérkowego i innych urzadzen
elektronicznych nalezacych do ucznia odpowiada materialnie uczen i jego rodzice/opiekunowie
prawni.

4. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci materialnej za straty wynikajace z posiadania telefonu
komoérkowego/urzadzen elektronicznych w szkole np. zagubienie, uszkodzenie, kradziez, itp.

5. Za zgoda nauczyciela 1 w jego obecno$ci uczniowie moga korzysta¢ z telefonu
komorkowego/urzadzen elektronicznych podczas zaje¢ edukacyjnych, realizacji projektow,
zawodow sportowych, dodatkowych zaje¢ edukacyjnych, wycieczek szkolnych, uroczystosci,
akcji. Korzystanie z telefonu lub urzadzenia elektronicznego jest dopuszczalne wytacznie:

a) w celach dydaktycznych — za wyrazng zgoda i pod nadzorem nauczyciela prowadzacego
zajecia,

b) w sytuacjach nagtych — w celu kontaktu z rodzicem/opieckunem lub stuzbami, gdy wymaga
tego bezpieczenstwo lub zdrowie;

c) ze wzgledoéw zdrowotnych — gdy urzadzenie jest niezbedne do monitorowania stanu zdrowia
ucznia (np. systemy monitorowania glikemii), za zgoda dyrektora na pisemny wniosek
rodzica/opiekuna.

6. Uzycie telefonu komoérkowego/urzadzen elektronicznych za zgoda nauczyciela i w jego
obecnosci w celu fotografowania, nagrywania i filmowania oraz upubliczniania czyjego$
wizerunku, wypowiedzi itp. moze odbywac si¢ wylgcznie za zgoda osob fotografowanych,
filmowanych czy nagrywanych.

7. W celu kontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi uczen moze zawsze 1 bez
ograniczen skorzysta¢ nieodplatnie z telefonu stacjonarnego lub komoérkowego dostepnego
w sekretariacie szkoty.

Postepowanie w przypadku, gdy uczen nie stosuje si¢ do wyzej zawartych zasad:

1. W przypadku uzycia telefonu komoérkowego/urzadzen elektronicznych przez ucznia niezgodnie
z przyjetymi w szkole zasadami, nauczyciel podejmuje interwencje w formie ostrzezenia
stownego. Jesli to nie poskutkuje, nauczyciel ma prawo do odebrania telefonu
komorkowego/urzadzen elektronicznych, umieszczenia w podpisanej kopercie, ztozenia
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w sekretariacie szkoty i powiadomienia rodzica/opiekuna prawnego o mozliwosci odebrania
przez niego telefonu komoérkowego/urzadzen elektronicznych ucznia w sekretariacie szkoty.

2. Nauczyciel odnotowuje w dzienniku negatywna uwage w rubryce ,Notatki - uwagi
0 uczniach”.

3. W przypadku, gdy uczen nie chce odda¢ telefonu komorkowego/urzadzen elektronicznych
nauczycielowi, nauczyciel informuje o tej sytuacji dyrektora szkoty/pedagoga
szkolnego/wychowawce klasy. Wychowawca klasy/pedagog szkolny informuje telefonicznie
o tym fakcie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty
w umowionym terminie w celu omowienia zachowania ucznia i wynikajacych z tego
zachowania konsekwencji.

4. Naruszenie zakazu ma wplyw na ocen¢ zachowania ucznia. Kazdorazowe uzycie telefonu
zostanie odnotowane w dzienniku elektronicznym. Trzykrotny wpis skutkuje obnizeniem oceny
zachowania ucznia o jeden stopien.

DYREKTOR SZKOLY

mgr Beata ,Hr“;ak
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA TERENU SZKOLY
PRZEZ UCZNIA W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH

W SYTUACJI ZAGROZENIA WZYWAMY POMOCY
W MOZLIWIE NAJBARDZIE) ROZSADNY | BEZPIECZNY SPOSOB

1. Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt nieobecno$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych odnotowuije ja
w dzienniku lekcyjnym, kontaktuje si¢ telefonicznie z pracownikiem sekretariatu, sprawdzajac
czy uczen nie zostat zwolniony z zajec.

W przypadku, gdy uczen nie zostal zwolniony z zaje¢, pracownik sekretariatu powiadamia
dyrektora szkoly o zaistniatym fakcie.

W przypadku nieobecnosci dyrektora szkoty, pracownik sekretariatu powiadamia szkolnego
pedagoga lub wychowawce klasy. Dyrektor szkoty lub pedagog lub wychowawca zleca
pracownikom obstugi szkoty poszukiwanie wucznia na terenie budynku szkolnego
| terenie zewngtrznym wokot szkoty. Po stwierdzeniu braku ucznia w budynku szkoty, dyrektor
szkoty lub pedagog lub wychowawca Iub pracownik sekretariatu powiadamiajg
rodzicoéw/opickundéw prawnych ucznia o samowolnym opuszczeniu szkoty przez dziecko.
Jednocze$nie informuje si¢ rodzicow/opiekunow prawnych ucznia, ze o zaistniatym zdarzeniu
bedzie powiadomiona policja.

O samowolnym opuszczeniu szkoty przez ucznia zostaje poinformowany wychowawca klasy,
jesli nie wiedziat wczesniej o zdarzeniu.

2. Wychowawca wzywa rodzicoéw/opiekunow prawnych ucznia w celu wyjasnienia zdarzenia
w ciggu 3 dni od dnia zajscia. Przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji wychowawcy klasy —w dzienniku lekcyjnym
klasy. Rozmowa ma na celu ustalenie przyczyn ucieczki ze szkoty oraz przekazanie informacji
0 konsekwencjach takiego postepowania i formie ukarania ucznia.

3. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, wychowawca
wzywa ich do szkoty listem poleconym za potwierdzeniem odbioru, ktorego kserokopie
zachowuje si¢ w dokumentacji szkolnej.

4. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia lub braku zainteresowania ze strony rodzicow/
opickunow prawnych ucznia — wychowawca klasy i pedagog szkolny w porozumieniu
z dyrektorem szkoty zgtaszaja problem do sadu rodzinnego i nieletnich.

5. Uczen ponosi kare zgodnie z zapisem w statucie szkoty.

2 WA
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PROCEDURA PODAWANIA NA TERENIE SZKOLY
LEKOW UCZNIOM Z CHOROBA PRZEWLEKEA

1. Podawanie leku/lekow dziecku z chorobg przewlekta, kiedy wystepuje koniecznos$¢ statego
jego/ich podawania w szkole, powinno by¢ poprzedzone dostarczeniem przez rodzicow/
opiekunow prawnych do szkoty informacji:

a) na jaka chorobg dziecko cierpi,

b) jaki/jakie lek/leki zazywa na zlecenie lekarza, w tym nazwa leku/lekéw i sposob
dawkowania,
a takze ztozeniem:

c) zlecenia lekarskiego na podawanie leku/lekow,

d) pisemnego upowaznienia dla pielegniarki szkolnej, nauczyciela lub innego pracownika
szkoty do podawania leku/lekow.

2. Wymog ten dotyczy takze ucznidow pelnoletnich. W czasie nieobecno$ci pielegniarki
w szkole, w sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku/lekéw lub wykonania
innych czynnos$ci /np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, podania
leku droga wziewng dziecku choremu na astme, czynnosci te mogg wykonywac¢ réwniez inne
osoby, w tym: samo dziecko, rodzic, nauczyciel, inni pracownicy szkoty — tylko wtedy, jezeli
zostaly one poinstruowane w tym zakresie.

3. Osoby przyjmujace zadanie podawania leku/lekow, muszg wyrazi¢ na to zgode, za$ posiadanie
wyksztatcenia medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez rodzicow/
opiekunow prawnych uprawnien do wykonywania czynnosci zwigzanych z opieka nad
dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoty 1 zobowigzanie do sprawowania opieki musza mie¢
form¢ umowy pisemnej pomiedzy rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka przewlekle chorego
a pracownikiem szkoty.

4. W przypadku innych probleméw zdrowotnych zglaszanych przez dziecko, np. gdy dziecko
skarzy si¢ na bol glowy, ucha, podwyzszona temperatur¢ ciala, wymioty i inne objawy
niezagrazajace jego zdrowiu 1 zyciu, ale stanowigce dyskomfort zdrowotny i mogace by¢
objawem rozwijajacej si¢ choroby, nalezy niezwlocznie zawiadomié¢ rodzicow/opiekunow

prawnych dziecka o zaistniatej sytuacji. Najczesciej jest to prosba do rodzicéw/opiekunow
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prawnych o przybycie po dziecko do szkoty i zalecenie odbycia konsultacji lekarskiej.
W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie sa w stanie odebra¢ osobiscie dziecka ze
szkotly, moga do tego upowaznic inng petnoletnig osobg.

5. W sytuacjach naglego pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie
ratunkowe, a o zaistniatym zdarzeniu informowani sg rodzice/opiekunowie prawni
1 dyrektor szkoty.

6. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodzicéw/opiekunow prawnych
pozostaje pod opieka pielggniarki szkolnej, a pod jej nieobecnos$¢, nauczyciela, dyrektora lub
innego pracownia szkoty.

7. Kazde podanie dziecku leku/lekow w szkole, zwlaszcza w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach dziecka przewlekle chorego, odbywa si¢ na pisemne upowaznienie rodzicow
(zatgcznik nr 1). Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa do dostarczenia zaswiadczenia
lekarskiego, ktore okresla nazwe leku, dawke, czestotliwo$§¢ podawania 1 okres leczenia.
Nauczyciel wyraza pisemng zgode na podawanie leku dziecku (zalgcznik nr 2). Lek dostarczony
do placowki musi by¢ w nienaruszonym opakowaniu i otwarty dopiero w obecnosci 0soby
wyznaczonej do jego podawania.

8. Poza przypadkiem podawania leku/lekow dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele (jak i inni
pracownicy szkoty) nie mogg podawacé leku/lekow w innych sytuacjach, np. lekow
przeciwbolowych, syropdéw, witamin, antybiotykdéw, o co prosza, a nawet wymuszajg rodzice.

Nieznana jest reakcja dziecka na dany lek; na uwadze nalezy zawsze mie¢ konsekwencje

zdrowotne dla dziecka. DYRE KTOR SZKOLY

‘/
VJ/

mgr-Beata Jersak
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Zalgcznik 1
do Procedury podawania na terenie szkoty
lekow uczniom z chorobg przewleklq

UPOWAZNIENIE RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWYCH
DO PODAWANIA LEKU/LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, NIZEJ POUAPISANY .. .evieuiiieiieiiieiieeie ettt et e et e steeebeesteeeebe e seeesbeesseeesseessseesbeeasbeesbeeanbeeabeeennee e

upowazniam Pania/Pana ..........cccoooiiiiiiiicc e e
/imig, nazwisko i stanowisko osoby wskazanej do podawania leku/lekow/

do podawania moJeMU AZIECKU .......c.eeeiiiiiiiiieiiie et
/imig, nazwisko dziecka/

/nazwa leku, dawka, czestotliwo$é podawania/godzina, okres leczenia/

Do upowaznienia dotagczam aktualne za§wiadczenie lekarskie o konieczno$ci podawania leku/lekow.

data /imie, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka/
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Zalgcznik 2
do Procedury podawania na terenie szkoty
lekow uczniom z chorobg przewleklq

ZGODA OSOBY
NA PODAWANIE LEKU/LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, NIZEJ POAPISANY ... .eeeeiiiiiiiiieit ettt ettt ettt et sbe b eae s b nre s

/lmlqnazwmkostanowmk()/ ....................................................

wyrazam zgode na podawanie dZIECKU ..........ccieeiiiiiiiiieiieceeece e
/imi¢, nazwisko dziecka/

LEKU/LEBKOW .. ...ttt ettt h et ekt e et e bt e e st e e be e s mn e e nae e s b e e nbeennneens

/dawka, nazwa leku, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia/

data /imie, nazwisko pracownika szkoty/

Oswiadczam, ze zostatam/-em poinstruowana/y o sposobie podania leku/lekéw/wykonania
czynnos$ci medycznej.
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PROCEDURA SKRESLENIA PELNOLETNIEGO UCZNIA
Z LISTY UCZNIOW SZKOLY ORAZ PRZENIESIENIA UCZNIA

Podstawa prawna.:
= Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.
(Dz. U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483, z p6zn. zm.)
» Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.
(tj.: Dz. U. 2 2025 r. poz. 881, z p6zn. zm.)
= ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2025 r. 1043),
= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 572, z p6zn. zm.)
= Statut Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach
z Filia w Bujnach Szlacheckich

I. PROCEDURA SKRESLENIA PELNOLETNIEGO UCZNIA
Z LISTY UCZNIOW SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. JANUSZA KUSOCINSKIEGO W LOBUDZICACH
Z FILIA W BUINACH SZLACHECKICH

§1
Procedura okresla sposob przeprowadzenia skreslenia pelnoletniego ucznia z listy uczniow
szkoty podstawowej zgodnie z przepisami prawa oswiatowego, kodeksu postepowania
administracyjnego 1 statutem szkoty.

§2

1. Dyrektor szkoty moze, w drodze decyzji, skresli¢ pelnoletniego ucznia z listy uczniow
w przypadkach okreslonych w statucie szkoty.

2. Skreslenie nastgpuje na podstawie uchwaty rady pedagogicznej, po zasiggnigciu opinii
samorzadu uczniowskiego.

§3

1. Zgodnie z obowigzujacym prawem uczen, ktory skonczyt 18 lat moze nadal uczgszczaé
do szkoly podstawowej, az do jej ukonczenia. Uczen taki nie podlega obowigzkowi
szkolnemu, jednak zgodnie z art. 70 ust. 1 1 2 Konstytucji Rzeczpospolitej Polskiej nie moze
zosta¢ pozbawiony prawa do bezplatnej nauki w szkole publiczne;.

2. Jezeli jednak pelnoletni uczen w razacy sposéb narusza zasady zapisane w statucie, dyrektor
szkoty, po wyczerpaniu innych mozliwo$ci oddziatywania wychowawczego moze, na mocy
art. 68 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe, w drodze decyzji administracyjnej skresli¢ go z listy
ucznidow. Skreslenie z listy ucznidOw nastepuje na podstawie uchwaty rady pedagogiczne;,
po zasiggnigciu opinii samorzadu uczniowskiego.
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Wychowawca klasy przedstawia dyrektorowi szkoty wniosek o podjecie procedury skreslenia
pelnoletniego ucznia z listy uczniéw. Jednoczes$nie informuje ucznia oraz jego rodzicow,
opiekunow prawnych o wszczeciu procedury.
Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z dokumentacjg dotyczaca ucznia podlegajacego niniejszej
procedurze skreslenia z listy uczniow.
Dyrektor szkoty po zapoznaniu si¢ z dokumentacja przedstawia wniosek o skreslenie
pelnoletniego ucznia z listy uczniow do zaopiniowania samorzadowi uczniowskiemu oraz
szkolnemu pedagogowi.
Pedagog przedstawia dyrektorowi szkoty efekty podjetych dziatan zwigzanych
z pomocag psychologiczno — pedagogiczng wobec ucznia, ktoérego dotyczy wniosek
o rozpoczecie procedury skreslenia z listy uczniow.
Samorzad uczniowski, w ciggu 14 dni od otrzymania wniosku, opiniuje decyzje dyrektora
w sprawie skreslenia z listy uczniow.
Dyrektor szkoty przedstawia radzie pedagogicznej wniosek o skreslenie petnoletniego ucznia
z listy uczniéw wraz z opinig samorzadu uczniowskiego.
Rada pedagogiczna opiniuje, w formie uchwaty, decyzj¢ dyrektora w sprawie skreslenia
petnoletniego ucznia z listy uczniow.
Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia ucznia oraz jego rodzicéw, prawnych opiekunow
0 podjetej decyzji w sprawie skreslenia z listy uczniow.
Dyrektor szkoly dokonuje aktualizacji w ksiedze ucznidéw poprzez wpis 0 skresleniu
petnoletniego ucznia z listy uczniéw szkoty podstawowe;.
Wychowawca klasy aktualizuje zapisy w dokumentacji dydaktycznej dotyczacej ucznia.

§4
Uczniowi 1 jego rodzicom, opiekunom prawnym przystuguje prawo do odwotania si¢
od decyzji dyrektora szkoty o skresleniu petnoletniego ucznia z listy uczniéw do organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny — Lodzkiego Kuratora Oswiaty w Lodzi w terminie 14 dni
od dorgczenia decyzji.

II.PROCEDURA PRZENIESIENIA UCZNIA SZKOLY PODSTAWOWE]
IM. JANUSZA KUSOCINSKIEGO W LOBUDZICACH
Z FILIA W BUJNACH SZLACHECKICH

1. Dyrektor szkoty moze wnioskowaé¢ do kuratora o§wiaty 0 przeniesienie ucznia do
innej szkoty, gdy wystapity do tego przestanki okre§lone w statucie szkoty.

2. Wedlug statutu szkoty za czyn niezgodny z obowigzujacymi przepisami lub inne
naruszenie zasad wspolzycia spotecznego uczen moze by¢ ukarany.

3. Ustala si¢ nastgpujace rodzaje kar wymierzanych uczniom:

- upomnienie udzielane uczniowi ustnie albo pisemnie;

- obnizenie oceny zachowania;

- zakaz udzialu w klasowych imprezach;

- zakaz udzialu w wydarzeniach organizowanych przez szkote;

- zakaz uczestnictwa w dodatkowych zajeciach;



- zakaz uczestnictwa w zawodach sportowych;
- zakaz uczestnictwa w organizowanych wyjsciach szkolnych;

- wystgpienie dyrektora szkoly do kuratora oswiaty z wnioskiem o przeniesienie
ucznia do innej szkoly.

4. Powodami przeniesienia go do innej szkoty mogg by¢ w szczegdlnos$cei:

- stwarzania sytuacji zagrazajacych bezpieczenstwu i zdrowiu uczniéw i pracownikow
szkoty,

- dystrybucji narkotykow i §rodkow psychotropowych oraz ich posiadanie przez ucznia,

- uzywania alkoholu i $rodkéw odurzajacych oraz bycia pod ich wptywem na terenie
szkoty i w jej obrebie,

- naruszenie godnosci i nietykalnosci osobistej innych 0s6b, w tym rowniez pracownikow
szkoty (np. nauczycieli),

- dopuszczenia si¢ kradziezy,

- falszowania dokumentow panstwowych (Swiadectwa szkolne itp.).

5.  Kara jest wymierzana przez wychowawce¢ Iub dyrektora szkoty z wlasne;j
inicjatywy, osoby wymierzajacej kar¢ lub na umotywowany wniosek poszczegdlnych
nauczycieli lub rady pedagogicznej.

6. Szkota ma obowigzek pisemnego powiadomienia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
o zastosowanej wobec niego karze z podaniem przyczyn zastosowania takiego $rodka
wychowawczego.

7. Uczniowi przyshuguje prawo odwotania si¢ od kary w formie pisemne;j:

- wymierzonej przez dyrektora szkoty do organu wskazanego w pouczeniu,
za posrednictwem dyrektora szkoty;

- wymierzonej przez wychowawce do dyrektora szkoty za posrednictwem wychowawcy;

- wychowawca, uznajac odwolanie za uzasadnione, moze uchyli¢ wymierzong kare,
informujac o tym dyrektora szkoty.

8. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciggu 7 dni i ustosunkowuje si¢ do niego.
Zmiana decyzji o natozonej karze nastgpuje rowniez w drodze decyzji. W przypadku
nieuznania odwotania, dyrektor szkoly przekazuje po 7 dniach akta sprawy do organu
odwotawczego, informujac o tym wnioskodawce na piSmie. Decyzja wydana przez organ
odwotawczy jest ostateczna.

9. Decyzje¢ o przeniesieniu niepetnoletniego ucznia do innej szkoty, odbieraja 1 potwierdzaja
odbior jego rodzice/opiekunowie prawni. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu
z rodzicami/opickunami prawnymi, pismo wysyla si¢ pocztg — listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru.

10. Postepowanie w sprawie skreslenia lub przeniesienia ucznia z listy uczniéw toczy si¢
wedlug przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.

DYREKTOR SZKOLY ;5

iy

1T ZALACZNIKI oy L
mgr-Beata Jersak

Zatacznikami niniejszej procedury sa:

a) wniosek wychowawcy klasy o rozpoczgcie procedury skreslenia pelnoletniego ucznia
z listy uczniow,

b) decyzja dyrektora szkoty dotyczaca skreslenia petnoletniego ucznia z listy uczniow.



Zalgcznik nr 1

do Procedury skreslenia

petnoletniego ucznia z listy uczniow szkoty
oraz przeniesienia ucznia

Dyrektor

Szkoly Podstawowej

Im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach
z Filia w Bujnach Szlacheckich

WNIOSEK O ROZPOCZECIE PROCEDURY
SKRESLENIA PELNOLETNIEGO UCZNIA Z LISTY UCZNIOW SZKOLY

Whioskuj¢ o rozpoczecie procedury skre§lenia uczennicy/ ucznia

(imie i nazwisko, klasa)

Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filia w Bujnach
Szlacheckich w zwigzku z przypadkiem okreslonym w §............... pkt. oo
statutu szkoty.



Zalgcznik nr 2

do Procedury skreslenia

petnoletniego ucznia z listy uczniow szkoty
oraz przeniesienia ucznia

Lobudzice, ...................

Pan/Pani

DECYZJA
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach

z Filia w Bujnach Szlacheckich

Na podstawie art. 68 ust. 2 w zwiagzku z art. 70 ust. 1 pkt 5 ustawy z 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1043), art. 104 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2024 r.
poz. 572) oraz § 52 ust. 6 statutu Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego
w Lobudzicach z Filia w Bujnach Szlacheckich, uchwaty nr ...
Z dnia ., rady pedagogicznej w sprawie skreslenia

(imi¢ i nazwisko petnoletniego ucznia, klasa)
po zasiggnieciu opinii samorzadu uczniowskiego

skreslam
z dniem s z listy uczniow  Szkoly  Podstawowej
im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filia w Bujnach Szlacheckich

(imi¢ i nazwisko petnoletniego ucznia, klasa)

UZASADNIENIE

......................................................................................................

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do t.odzkiego Kuratora Oswiaty
w Lodzi w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia za posrednictwem dyrektora
szkoty.

(podpis i pieczgé dyrektora)



Szkota Podstawowa im. Janusza Kusocinskiego w L.obudzicach z Filig w Bujnach Szlacheckich
Lobudzice 54 97-425 Zeléw tel. 44 634 22 89 ; 530 73 85 85
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PROCEDURA REALIZAC]I OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Podstawa prawna:

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.
(Dz. U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483, z p6zn. zm.),
2. ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
(tj.: Dz. U. 2 2024 r. poz. 750, z pdzh. zm.),
3. ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2025 r. 1043),

4. ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(tj.: Dz. U. z 2025 r., poz. 132, z p6zh. zm.),

§1
FORMY SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

I. Obowiazek szkolny jest spelniany przez dzieci i mlodziez:
1) poprzez uczgszczanie do publicznych lub niepublicznych szkoét podstawowych,
w tym szkot specjalnych,
2) w specjalnych osrodkach szkolno — wychowawczych,
3) w ramach nauczania indywidualnego (mozliwos¢ ta dotyczy dzieci i mtodziezy, ktorym stan
zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia ucz¢szczanie do szkoty — art. 127 ust. 2 ustawy

Prawo o$wiatowe).

§2
OBOWIAZKI | PRAWA RODZICOW
WYNIKAJACE Z OBOWIAZKU SZKOLNEGO

I.  Rodzice ucznia podlegajacego obowiazkowi szkolnemu sa zobowiazani do:
1) dopehienia czynno$Sci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do Szkoty Podstawowej
im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filia w Bujnach Szlacheckich,
2) zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajgcia edukacyjne,

3) zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajacych przygotowanie si¢ do zajec¢ edukacyjnych,
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1) wystgpienia do dyrektora Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w tobudzicach

4) zapewnienia dziecku realizujgcemu obowigzek szkolny poza szkotg warunkow do nauki

okreslonych w decyzji dyrektora szkoty.

Niespetlnianie  obowigzku  szkolnego  podlega  egzekucji w  trybie  ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ktora okresla tryb
1 $rodki egzekucji administracyjnej stosowane w celu doprowadzenia do wykonania
obowigzkow.

W przypadku emigracji ucznia, rodzic zobowigzany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia
dyrektorowi szkotly, informujac o doktadnym terminie przestania dokumentéw dotyczacych
realizacji obowiazku szkolnego w kraju, w ktorym przebywa dziecko.

Rodzicom przystluguje prawo do:

z Filig w Bujnach Szlacheckich z wnioskiem o spetnianie przez dziecko obowiazku szkolnego

poza szkota,

2) wystapienia do dyrektora Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach

z Filia w Bujnach Szlacheckich z wnioskiem o udzielenie zezwolenia na indywidualny

program lub indywidualny tok nauki.

§3
ZADANIA DYREKTORA SZKOLY W ZAKRESIE WEASCIWEGO SPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO PRZEZ UCZNIOW

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filig w Bujnach
Szlacheckich, ktéremu podlega okreslony obwdd, sprawuje kontrolg spelniania obowigzku
szkolnego przez dzieci zamieszkujace w obwodzie tej szkoty. W jego imieniu czynno$ci
zwigzane z egzekwowaniem oObowigzku szkolnego spelniaja: sekretarz szkoty, pedagog
szkolny, wychowawcy poszczeg6élnych oddziatow klasowych.

Zadania dyrektora szkoly:

1) prowadzi ksigge ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych

w obwodzie szkoty,

2) dokonuje corocznych adnotacji w ksiedze ewidencji, wpisujac informacje o spetnianiu przez

dziecko obowigzku szkolnego w danej lub w innej szkole,

3) prowadzi ksigge uczniéw, w ktorej dokonuje sie¢ chronologicznie wpisow wedlug dat przyjecia

uczniow do szkoty,

4) po stwierdzeniu niespetniania przez dziecko obowigzku szkolnego (co najmniej 2 tygodnie

nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci) i wyczerpaniu wszystkich mozliwych dziatah szkoty,

podejmuje czynnosci przedegzekucyjne i Kieruje do jego rodzicéw (opickunow prawnych)



upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest realizowany
I wezwanie do posytania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz informacja,
ze niespetnianie tego obowiagzku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge postgpowania
egzekucyjnego (art. 35 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe). Na podstawie art. 40 ust. 1,
pkt. 2 ustawy Prawo o$wiatowe - rodzice dziecka polegajacego obowigzkowi szkolnemu sg
obowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne; dla celow

dowodowych konieczne jest doreczenie upomnienia za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

5) w przypadku niezastosowania si¢ rodzicow do trzykrotnego wezwania, mimo upltywu

wyznaczonego W upomnieniach terminu, po uptywie 7 dni, od dnia dor¢czenia trzeciego
upomnienia, Kieruje sprawe na droge egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego,
ktérym zgodnie z art. 20 § 1 ust. 2 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji jest

wlasciwy organ jednostki samorzadu terytorialnego — Burmistrz Zelowa,

6) jako wierzyciel szkoly wystawia tytul wykonawczy, sporzadzony w 2 egzemplarzach

7)

8)

9)

na podstawie art. 27 § 1 ustawy egzekucyjnej. Wzor tytutu wykonawczego ustalony zostat
zgodnie z zal. nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 marca 2024 r. w sprawie
wzordéw tytutow wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej,

wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucji administracyjnej. Poniewaz egzekucja
obowigzku szkolnego ma charakter niepieni¢zny, dyrektor wskazuje we wniosku srodek
egzekucyjny, ktorym jest grzywna w celu przymuszenia (art. 28 ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji) oraz proponowang wysoko$¢ grzywny. Grzywng naklada si¢
na ustawowego przedstawiciela dziecka, tj. rodzicow lub opiekunéw prawnych. Grzywna
w celu przymuszenia moze by¢ naktadana kilkakrotnie. Kazdorazowo natozona grzywna nie
moze przekracza¢ kwoty 10.000 zlotych, a grzywny nakladane wielokrotnie nie moga tacznie
przekroczy¢ kwoty 50.000 zlotych (art. 120, art. 121 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji. W art. 59 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji okre$lono przypadki, w ktérych postgpowanie egzekucyjne podlega
umorzeniu,

sktada do organu egzekucyjnego — Burmistrza Zelowa wniosek oraz tytul wykonawczy
z zalaczonymi kserokopiami upomnienia i dowodem ich dorgczenia (art. 26 § 1, art. 27 § 1
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji),

W porozumieniu z wychowawca 1 pedagogiem szkolnym pisemnie powiadamia
Sad Rejonowy w Belchatowie 1 Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej ds. Rodzinnych
i Nieletnich - w przypadku, gdy wyczerpano wszelkie mozliwe $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem, rodzicami, spotkania z pedagogiem, trzykrotne
upomnienie itd.) i pomimo wszczetego postepowania egzekucyjnego, uczen nadal nie realizuje

obowigzku szkolnego,



10) na podstawie (art. 68 ust. 3 ustawy Prawo oswiatowe) wystepuje do Kuratora Oswiaty
W Lodzi z wnioskiem o przeniesienie ucznia do innej szkoty,

11) podejmuje decyzje administracyjne w sprawach obowiazku szkolnego przewidziane
przepisami ustawy,

12) wspotdziata z rodzicami w realizacji przez ich dzieci obowigzku szkolnego,

13)w przypadku przyjecia ucznia mieszkajgcego w obwodzie innej szkoly powiadamia
jej dyrektora o przyjeciu ucznia do swojej szkoty i informuje go o spetnianiu przez ucznia
obowigzku szkolnego,

14) wystepuje z pisemnym wnioskiem do policji o ustalenie pobytu dziecka w przypadku
niedopelnienia przez rodzicow warunku z § 2 pkt. 3 w terminie 2 tygodni od podanej
w o$wiadczeniu daty.

Zadania sekretarza szkoly:

1) sporzadza wniosek do organu prowadzacego szkote w sprawie udzielenia informacji
dotyczacej dzieci podlegajacych obowiazkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoty,

2) wysyla potwierdzenie do szkoty obwodowej ucznia bedacego spoza obwodu szkoty,
realizujacego obowigzek szkolny w Szkole Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego
w Lobudzicach z Filig w Bujnach Szlacheckich,

3) kontroluje spetnianie obowiazku szkolnego przez ucznia zamieszkujacego w obwodzie Szkoty
Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filia w Bujnach Szlacheckich
a realizujacego obowiazek szkolny poza obwodem szkoty.

Zadania wychowawcow i pedagoga szkolnego:

1) po stwierdzeniu nieuczg¢szczania przez ucznia na zajecia edukacyjne, nie pozniej niz
po 7 dniach nieusprawiedliwionej nieobecnosci, wychowawca nawigzuje kontakt
telefoniczny lub pisemny z rodzicami (opiekunami prawnymi) w celu ustalenia przyczyny
nieobecnos$ci ucznia W szkole,

2) w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w szkole trwajacej co najmniej dwa
tygodnie, wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza
spotkanie z rodzicami ucznia (opiekunami prawnymi) w szkole w obecnosci wychowawcy
klasy,

3) rowniez w sytuacji, gdy wychowawca klasy stwierdza, ze taczna liczba godzin lekcyjnych
nieusprawiedliwionych za poprzedni miesigc, rozliczona do dnia 10 nastgpnego miesiaca
przekroczyta 30 godzin, powiadamia pedagoga szkolnego,

4) pedagog szkolny, ktory nawigzuje kontakt z rodzicami (opiekunami prawnymi) ucznia,
kazdorazowo wyjasnia zaistnialg sytuacje. Po stwierdzeniu niespelniania przez ucznia
obowiazku szkolnego, powiadamia dyrektora szkoty, ktory nastepnie postepuje wedlug

procedury o realizacji obowigzku szkolnego przez uczniow.



1)
2)
3)

§4
ROLA PORADNI PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

W sprawach zwigzanych ze spetnianiem obowigzku szkolnego poradnia psychologiczno-
pedagogiczna wydaje Orzeczenia i opinie dotyczace:
udzielenia zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki,
kwalifikowania ucznia do zaj¢¢ rewalidacyjnych dla dzieci z niepelnosprawnos$ciami,
potrzeby indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy, ktorych stan zdrowia uniemozliwia

lub znacznie utrudnia uczgszczanie do szkoty.

§5
OBOWIAZKI ORGANU PROWADZACEGO

Przesytanie do szkoty biezacych informacji o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji dzieci

i mtodziezy z obwodu szkoty.

. Ustalanie planu sieci publicznych szkot podstawowych prowadzonych przez gming, a takze

okreslanie granic obwodow publicznych szkot.

I11. Naktadanie grzywny w celu przymuszenia do wykonania obowigzku szkolnego zgodnie

z art.122 ustawy o postgpowaniu  egzekucyjnym w administracji 1 dorgczanie

zobowigzanemu: odpisu tytulu wykonawczego oraz postanowienia o natozeniu grzywny.

§6
DOKUMENTACJA SZKOLY
DOTYCZACA SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

KSIEGA EWIDENCII dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu. Do ksiggi ewidencji

wpisuje si¢:

1) wszystkie dzieci zamieszkate w obwodzie szkoly, niezaleznie od tego czy uczeszczajg one

do szkoty obwodowej,

2) coroczne adnotacje zawierajace informacje o:

a) spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego w tej lub innej szkole,
b) spelnianiu obowigzku szkolnego poza szkotg, z podaniem decyzji, na podstawie ktorej

dziecko spelnia obowigzek poza szkot.



Il. KSIEGA UCZNIOW — do ksiegi uczniéw wpisuje si¢ uczniow uczeszczajacych do szkoty
zarowno z obwodu szkoty jak i spoza obwodu. Zawiera ona chronologiczne wpisy przyjecia

uczniéw do szkoty, ktére powinny by¢ dokonywane z chwilg przyjecia ucznia do szkoty.

§7
NADZOR DYREKTORA
NAD SPELNIANIEM OBOWIAZKU SZKOLNEGO

I. Badanie dokumentacji zwigzanej z ewidencjg spetniania obowigzku szkolnego.

I1. Ocena stopnia realizacji przez wychowawcow, pedagoga szkolnego, sekretarza szkoty zadan
zwigzanych z kontrolg spelniania obowigzku szkolnego.

I11. Rozpoznawanie skali i przyczyn niespetniania obowiagzku szkolnego.

IVV. Rozpoznawanie i ocena dziatan, lub ich braku, podejmowanych przez osoby wymienione

w punkcie Il w celu egzekwowania spelniania obowigzku szkolnego.

§8
ZALACZNIKI

|. ZALACZNIKI NIZEJ WYMIENIONE SA INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEJ
PROCEDURY:

1) zalacznik nr 1 - Upomnienie dyrektora w zwigzku z brakiem realizacji obowigzku
szkolnego przez ucznia,

2) zatacznik nr 2 - Tytul wykonawczy,

3) zatacznik nr 3 - Wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej w zwigzku z brakiem
realizacji obowigzku szkolnego przez ucznia.

4) zalacznik nr 4 — Ewidencja tytulow wykonawczych.

~_ SZKOLA PODSTAWOWA
im. J. Kusocinskiego w Lohudzicach
zlacheckich DYREKTOR SZKOLY

- /A &
L /

! 89, 530 738 585 ¥
NIP 769-222-90-98, REGON 367742510 mgr-Beata Jersak

z Filia w Bujnach
tobudzice 54, 97

tel./fax 44 634 22 89

.\ s




Zatgcznik nr 1

(pieczatka szkoty)

...................................... (adres zamieszkania)
(znak sprawy)

UPOMNIENIE

Na podstawie art. 15 oraz art.120 i art. 121 §1 — 3 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (tj.: Dz. U. z 2025 r., poz. 132, z p6zn. zm.) W zwiazku z art. 41 ust. 1 art. 42 ust. 1
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1043) wzywam

(rodzice lub opiekunowie prawni)
e do realizacji obowigzku szkolnego poprzez dopehienie czynnosci zwigzanych

Z€ ZEROSZEIMCIIL .....oocceceveveee s do szkoty, *
(imig i nazwisko dziecka)

w zwigzku z tym, ze syn/corka* nie uczgszcza regularnie do szkoty i w miesigcu
............................................ opuscit/a ... godzin obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych
bez usprawiedliwienia

® (0 POSYIANIA ..o na zajecia edukacyjne*.
(imig¢ i nazwisko ucznia)

Podjecie wymienionego obowigzku powinno nastapi¢ w trybie niezwlocznym, a niespelnienie go
w terminie 7 dni od otrzymania trzeciego upomnienia spowoduje skierowanie sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego oOraz zastosowanie wobec Panstwa (Pana/Pani) $rodkow
przymusowych poprzez natozenie grzywny w celu przymuszenia w wysokosci 5.000 zt (pigciu tysiecy
ztotych), ktora moze by¢ naktadana wielokrotnie do kwoty 50.000 zt (pigédziesieciu tysiecy ztotych).

Otrzymujg**:
(rodzice albo opiekunowie prawni)

* niepotrzebne skresli¢



** za zwrotnym po§wiadczeniem odbioru

Zalgcznik nr 2

(pieczatka szkoty)

...................................... (adres zamieszkania)
(znak sprawy)

TYTUL WYKONAWCZY NR ...

Na podstawie art. 26 § 1 i 2 oraz art. 27 § 1 i 3 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tj.: Dz. U. z 2025 r., poz. 132, z poédzn. zm.) dyrektor
Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filia w Bujnach Szlacheckich,
po stwierdzeniu niespetniania Przez UCZNIA/UCZENNICE™ ........oooiiiiirinriniiriit it
klasy ............ obowigzku szkolnego — mimo upomnienia z dnia ......................., potwierdza,
Ze na podstawie art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2025 .
1043) obowigzek ten jest wymagalny i wszczyna na podstawie niniejszego tytutu wykonawczego
postgpowanie egzekucyjne w administracji w celu przymuszenia do wykonania obowigzku
szkolnego.

Tytul ten w razie zastosowania grzywny w celu przymuszenia stanowi — zgodnie
z art. 119 i 121 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji — podstawe do naktadania
dalszych grzywien, jezeli bedzie to niezbe¢dne dla przymuszenia do wykonania obowigzku szkolnego.
Zgodnie z art. 33 i art. 34 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji zobowigzanemu
przyshuguje prawo zgloszenie zarzutow do dyrektora Szkoty Podstawowej w Lobudzicach
w terminie 7 dni od daty dorgczenia tytulu wykonawczego.

Na podstawie art.125 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w przypadku
wykonania obowigzku okreslonego w tytule wykonawczym — regularnego posytania dziecka
do szkoty, natozone, a nieuiszczone lub nie$ciggnigte grzywny w celu przymuszenia podlegaja

umorzeniu.



* niepotrzebne skresli¢

Zatgcznik nr 3

Lobudzice, dNia ...

(pieczatka szkoty)

Burmistrz Zelowa

WNIOSEK O WSZCZECIE EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Lobudzicach z Filia w Bujnach
Szlacheckich na podstawie art. 42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1043) oraz art. 119, 120, 121 i 122 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (fj.: Dz. U. z 2025 r. poz. 132, z p6zn. zm.)
whnioskuje o wszczecie egzekucji administracyjnej w celu przymuszenia do wykonania obowigzku

szkolnego przez uCznia/uczennice™ ... Klasy .. :

* niepotrzebne skresli¢

W zalaczeniu:
1. Tytut wykonawczy.

2. Dowody dorgczenia upomnien.



EWIDENCIJA TYTULOW WYKONAWCZYCH Zatgcznik nr 4
Organ egzekucyjny
DANE Nazwa pek Nr teczki
WIERZYCIEL peina rteczid
IDENTYFI- | Nazwa skrécona ‘ NIP ‘ REGON
Kraj ‘ Wojewodztwo ‘ Powiat
Ulica Nr domu Nr lokalu
ADRES
Miejscowos$¢ Kod pocztowy Poczta
(pieczet wierzyciela) Telefon ‘ Teleks | Faks
Przesyta sie nizej wymienione tytuty wykonawcze celem nadania klauzuli o skierowaniu go do egzekucji lub celem Liczba tytutéw wykonawczych ogétem
przymusowego $ciggnigcia naleznosci. Kwota naleznosci objetych tytutami ogétem (kol.6)
i Naleznos¢ Likwidacja tytutu
Nr kolejny Nazwisko i imie Rejon
tytutu Nr
Y (nazwa) Adres rodzaj kwota egzeku- Uwagi
konta data podpis
wykonaw- zobowiazanego k t cyjn
czego 2 3 okres o gr yiny
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
wypetnia wierzyciel wypetnia organ egzekucyjny

Uwagal. Jezeli dany tytut przesyta sie celem wytacznie nadania klauzuli o skierowaniu go do egzekucji nalezy w kolumnie 10 wpisac , klauzula”

(data i podpis sporzadzajacego ewidencje)

(data i podpis przyjmujacego ewidencje)




