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Szkoła Podstawowa im. Janusza Kusocińskiego w Łobudzicach 

z Filią w Bujnach Szlacheckich 

Łobudzice 54, 97 – 425 Zelów 
tel. (44) 634-22-89  email: splobudzice@zelow.pl 

        
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 4/2026 

Dyrektora 

Szkoły Podstawowej  Łobudzicach 

z Filią w Bujnach Szlacheckich 

z dnia 10.06.2026 r. 

 

 

Regulamin wydawania posiłku – obiadu 

w Szkole Podstawowej im. Janusza Kusocińskiego w Łobudzicach 

z Filią w Bujnach Szlacheckich 

oraz korzystania z punktu spożywania posiłku 

w roku szkolnym 2026/2027 

 

Podstawa prawna: 
art. 106 ustawy z 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, z późn. zm.) 

 

§ 1   

Postanowienia ogólne 

1. W celu zapewnienia prawidłowej realizacji zadań opiekuńczych, w szczególności 

wspierania prawidłowego rozwoju uczniów szkoła prowadzi punkt spożywania posiłku. 

2. W szkole punktem spożywania posiłku jest sala lekcyjna nr 2 mieszcząca się na parterze 

budynku szkoły tuż obok miejsca wydawania posiłku. 

3. Regulamin oraz wszelkie zmiany w nim wprowadzone podane są do publicznej 

wiadomości                    w sposób przyjęty przez szkołę. 

 

§ 2 

Uprawnieni do korzystania ze szkolnego punktu spożywania posiłku 

 

1. Uprawnionymi do korzystania z posiłku – obiadu w szkole są uczniowie Szkoły 

Podstawowej im. Janusza Kusocińskiego Łobudzicach z Filią w Bujnach Szlacheckich. 

2. Uprawnieni do spożywania posiłku  w szkole wymienieni w ust. 1 wnoszą w ustalonym 

terminie, opłatę miesięczną  indywidualnie do osoby wskazanej przez dyrektora szkoły. 

3. Uczniowie, którym posiłek w szkole refunduje Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej na podstawie wydawanych i dostarczanych do szkoły decyzji nie ponoszą kosztów 

miesięcznych. Zapłata  kosztów za uczniów następuje przez MGOPS na podstawie 

wystawionej przez Referat Oświaty, Kultury, Sportu i Zdrowia Urzędu Miejskiego w Zelowie 

noty księgowej. 

 

§ 3 

Korzystanie z posiłków 

 

1.Korzystanie z posiłku (obiadu) w szkolnym punkcie spożywania posiłków następuje  

po ówczesnym złożeniu przez korzystających „Karty zgłoszenia dziecka na obiady w punkcie 

spożywania posiłku w Szkole Podstawowej im. Janusza Kusocińskiego w Łobudzicach z Filią  

w Bujnach Szlacheckich” oraz uiszczeniu opłaty miesięcznej do 7-go dnia każdego miesiąca. 
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§ 4 

Wysokość opłaty 

 

1. Wysokość miesięcznej opłaty za posiłek (obiad) podawana jest do publicznej wiadomości 

przez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń znajdującej  się na korytarzu szkoły (parter 

budynku szkoły) oraz poprzez wiadomość w e-dzienniku Librus. 

2. Punkt wydawania posiłków zapewnia posiłki gotowane w formie jednodaniowego obiadu. 

3. Cena jednego obiadu dla ucznia obejmuje koszt produktów zużywanych  

do przygotowania posiłku – koszt wsadu do kotła. 

4. Pracownicy szkoły korzystający z posiłku ponoszą odpłatność stanowiącą całkowity koszt 

posiłku – tj. wsadu, przygotowania, dowozu. 

5. Wysokość opłaty za dany miesiąc stanowi iloczyn stawki dziennej i liczby dni żywienia                    

w miesiącu. 

6. W sytuacji zmiany odpłatności, korzystający zostaną poinformowani z miesięcznym 

wyprzedzeniem o planowanej zmianie ceny obiadu. 

7. Wpłaty potwierdzone są dowodem wpłaty na numerowanym kwitariuszu i podpisem 

przyjmującego. Oryginał otrzymuje wpłacający, 2 kopie pozostają do rozliczenia księgowego. 

8. Pisemną, całkowitą rezygnację z posiłku (obiadu) należy zgłosić najpóźniej do ostatniego dnia 

miesiąca poprzedzającego miesiąc, w którym uprawniony nie będzie korzystał z posiłku. 

9.  Brak zgłoszenia całkowitej, pisemnej rezygnacji z posiłku oznacza, że dany uprawniony 

(zgłoszony na podstawie „Karty…”) traktowany jest jak osoba kontynuująca korzystanie              

   z posiłku i zobowiązany jest do uregulowania następnej miesięcznej odpłatności. 

 

 

§ 5   

Zwroty za obiady 

1. Warunkiem niezbędnym do dokonania odpisów stawki obiadowej w wyniku nieobecności 

ucznia korzystającego z posiłku jest poinformowanie o tym fakcie najpóźniej do godz. 10.00                            

w dniu poprzedzającym nieobecność w formie wiadomości w e-dzienniku Librus skierowanej                  

do osoby odpowiedzialnej za obiady. 

2. Pozostali korzystający (pracownicy) zobowiązani są do poinformowania osoby odpowiedzialnej 

za obiady o swoich nieobecnościach w celu dokonania odliczeń, zachowując zasadę  

do godz. 10.00  w dniu poprzedzającym nieobecność. Nauczyciele mogą skorzystać z formy 

wiadomości w e-dzienniku Librus. 

3. W przypadku usprawiedliwionej i zgłoszonej nieobecności ucznia uprawnionego  

do korzystania z posiłku zwrotowi podlega dzienna wysokość opłaty.  

4. Odliczenie kwoty następuje z odpłatności w następnym miesiącu.  

5. Nieuzasadniona lub niezgłoszona nieobecność nie podlega zwrotowi kosztów. 

 

 

§ 6   

Sprawy organizacyjne 

 

1. Za wydawanie posiłków w szkole odpowiadają pracownicy niepedagogiczni szkoły                     

w punkcie wydawania posiłku. 

2. Posiłki wydawane są w dniach realizacji zajęć dydaktyczno-wychowawczych zgodnie  

z harmonogramem ustalonym przez dyrektora szkoły. 

3. Wydawanie posiłków odbywa się na przerwach międzylekcyjnych w godzinach: 

a) 11.30 -11.50, 

b) 12.35-12.45  

4. Obiady wydawane są w punkcie wydawania posiłków na podstawie listy korzystających                      

z posiłków przygotowanej i aktualizowanej przez osobę odpowiedzialną za zapisy na obiady. 
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5. Przy okienku, w którym wydaje się obiady, obowiązuje kolejka w jednym szeregu. 

6. Osoby spożywające posiłek mają obowiązek: 

− zachowania czystości, a w szczególności powinny przed posiłkiem umyć ręce, 

− kulturalnego spożywania posiłków, 

− zachowania ciszy podczas spożywania posiłków, 

− kulturalnego odnoszenia się do rówieśników i personelu punktu wydawania posiłku, 

− używania sztućców wyłącznie zgodnie z ich przeznaczeniem. 

7. Zabrania się w punkcie spożywania posiłku: 

− pobytu osób nieuprawnionych, w tym rodziców i prawnych opiekunów dzieci/uczniów, 

− wnoszenia własnych naczyń, sztućców i własnych środków spożywczych, 

− popychania, szarpania, biegania, 

− niszczenia mienia , 

− korzystania z urządzeń elektronicznych, tj. telefonów, tabletów, laptopów. 

8. Po spożyciu obiadu brudne naczynia należy odnieść w wyznaczone miejsce. 

9. W sprawach porządkowych dotyczących korzystania z posiłków, uprawnieni zobowiązani  

są respektować polecenia personelu punktu wydawania posiłku oraz nauczyciela odbywającego dyżur 

w punkcie spożywania lub innego upoważnionego pracownika szkoły. 

10. W przypadku nierespektowania wyżej wymienionych zasad powiadamia się wychowawcę klasy 

oraz rodziców lub prawnych opiekunów dziecka/ucznia. 

 

§ 7 

Postanowienia końcowe 

 

1. O wszelkich sprawach związanych z organizacją pracy punktu spożywania posiłków i punktu 

wydawania posiłku w szkole decyduje Dyrektor Szkoły Podstawowej im .  Janusza 

Kusocińskiego w Łobudzicach z Filią w Bujnach Szlacheckich. 

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem 10 czerwca 2026 roku. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 


